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MANUAL BASICO de Emisséo de Nota Fiscal de Servico
Eletrénica no Emissor Nacional - Profissional Auténomo

Emissdo de Nota Fiscal de Servico Eletrénica (NFS-e)
Padréo Nacional

Com a implementa¢do do Padréo Nacional para emisséo da Nota Fiscal de Servicos
Eletrénica (NFS-e), prevista a partir de 01/08/2026 no contexto da Reforma Tributéria
do Consumo, os contribuintes estabelecidos em Blumenau passardo a realizar a emissdo
por meio do Sistema Emissor Nacional

(https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrl=%2fEmissorNacional).

Nesse contexto, a Secretaria da Fazenda orienta os contribuintes cadastrados no
municipio na condi¢cdo de Profissionais Auténomos, acerca do procedimento para
emissdo:

1. Primeiro acesso ao Emissor Nacional de NFS-e

Inicialmente, o usuério deve acessar o Emissor Nacional e, na tela de login, na opcdo
“Acesso com Usudrio/Senha”, selecionar a alternativa “Fazer Primeiro Acesso”.

Portal de Gestdao NFS-e - Contribuinte

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL ACESSO VIA GOVBR

Se vocé | possui certificado digital, clique 0 BovBR é um senvigo online de
na imagem abaixo identificagdo e autenticago digital do
cidaddio em tnico meio, para acesso aos
diversos servigos pdblicos digitais

. Fazer primeiro acesso
Esqueci a minha senha
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Na etapa seguinte, o usudrio deverd informar o CPF e a data de nascimento do
Profissional Auténomo, avancando em seguida ao selecionar “Avancar”.

O sistema solicitard a definicdo e confirmac¢do de uma senha, a qual deveré conter,
obrigatoriamente, letras maiUsculas e minUsculas, nOmeros e caractere especial. Apés
essa etapa, serd encaminhado ao e-mail do contribuinte, registrado no CNC do
municipio, um cédigo numérico para validagéo.

Com o cadastro de usudrio e senha concluido, o Profissional Auténomo estaré apto a
realizar o acesso ao sistema.

Portal de Gestao NFS-e - Contribuinte

i ®) CPF
PRIMEIRO ACESSO - IDENTIFICACAO
CNPJ

Para acessar o Sistema Nacional NFS-e sem a utilizacéo de
um certificado digital é necessdria a criagdo de uma senha
pessoal
Preencha os campos ao lado para iniciar a criagio desta

Data de nascimento *
senha. E necessario que vocé possua uma conta de e-mai
vélida para concluir este procedimento

Avancar Cancelar
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2.Emissdo da Nota Fiscal de Servico Eletrénica (NFS-e)

No Sistema Emissor Nacional, o Profissional Autédnomo deverd acessar a opgéo “Emissdo
de NFS-e” e, em seguida, selecionar a modalidade “Emisséo Completa”.
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Tipos de emissdo

Na primeira etapa de preenchimento de dados (“Pessoas”), deveré ser informada a Data
de Competéncia da NFS-e, ou seja, a data em que o servico foi efetivamente prestado
pelo profissional.

Na secdo “Prestador”, o sistema exibird automaticamente os dados do Profissional
Auténomo, incluindo CPF, nome, inscricio municipal, municipio, dentre outras
informac¢des cadastrais.

o

Pessoas

Data de Competéncia *

Informar série e nimero da DPS

EMITENTE DA NFS-E

Vocé ird emitir esta NFS-e como? *
Prestador
Tomador

Intermediario

Municipio * Indicador Municipal

CPF Nome

Na secdo “Tomador do Servico”, deverd ser selecionado a opcdo “Brasil” e informados o
CPF ou CNPJ do tomador, além das demais informagdes solicitadas pelo sistema. As
opcdes “Tomador Néo Identificado” ou “Exterior” deverdo ser utilizadas exclusivamente
em situacdes especificas.

Na secdo “Intermedidrio do Servico”, o Profissional Autdnomo deverd realizar o
preenchimento de maneira anéloga ao procedimento adotado para o tomador. Caso ndo
exista intermedidrio na prestacdo do servico, deverd ser escolhida a opc¢do
“Intermediério N&o Informado™.
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TOMADOR DO SERVICO

Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio? =
Tomador ndo informado

=, Brasil

Exterior

CPF/CHNPJ = Indicador Municipal
Nome/Razio Social *
Telefone E-mail

~ Informar enderego
CEP = Municipio

(=]

Bairro = Logradouro =

MNimero * Complemento

INTERMEDIARIO DO SERVICO
Onde esia localizado o estabelecimeno/domicilio? =
= Intermedidrio ndo informado

Brasil

Exterior

Em seguida, deverd clicar em “Avancar”.

Na aba (“Servico”), todos os campos de preenchimento obrigatério devem ser
devidamente informados, de forma completa e em conformidade com as orientac¢des do
sistema.

Em “Local da Prestacdo de Servicos”, deverd ser indicado o pais e o municipio onde o
servico foi efetivamente executado.

No campo “Servico Prestado”, é necessério informar o “Cédigo de Tributacéo Nacional”,
correspondente ao subitem da lista de servicos estabelecida pela Lei Complementar
Federal n°® 116/2003, identificando a natureza do servico realizado.

No campo “Descricdo do Servico”, é obrigatério constar a descri¢éo clara, precisa e
detalhada da atividade desempenhada pelo Profissional Auténomo, que constitui o
objeto da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica (NFS-e).
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Senico
Brasil

Codigo de Tributagdo Nacional *

0 servigo prestado é um caso de: imunidade, exportagao de servico ou ndo incidéncia do ISSQN? *
+ Nio

Sim

Municipio de incidéncia do ISSON Data de Competéncia

Descricdo do Servico *




Na aba “Servicos” os campos disponiveis possuem preenchimento opcional.

Na hipétese de inserir alguma Informag¢do Complementar, seré obrigatéria a inclusdo dos
3 (trés) campos correspondentes: NUmero do Documento de Responsabilidade Técnica,
Documento de Referéncia e Informag¢des Complementares.

Em seguida, deveré clicar em “Avancar”.

Itern da NBS comespondente a0 servigo prestado

Selecione
Numaro o documento dé responsabilidade 1éenica
Documento de referéncia

Informagfes complemantares

Numaro do Pedido, Ordem de Compra, Ordem de Sanvico ou Projalo que autorize a prestaciio do servigo em operacles B2B

Na aba “Valores” os campos obrigatérios deverdo ser preenchidos com destaque para o
valor correspondente ao servico prestado e para os descontos incidentes, quando houver,
na respectiva prestacdo de servico.

ATENCAO: No campo “Regime Especial de Tributacéio”, deverd ser obrigatoriamente
selecionada a opg¢do “Profissional Autdnomo”, para que ndo ocorra o destaque do
Imposto Sobre Servicos (ISS) na NFS-e, tendo em vista que o recolhimento do tributo
pelos profissionais auténomos é realizado diretamente no Municipio por meio da
modalidade fixa.

Os outros campos disponiveis ndo precisam ser preenchidos, uma vez que ndo
correspondem as informacdes exigidas para a emissGo de NFS-e por Profissionais
Auténomos.
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valores
Valor do servico prestado * valor recebido pelo intermedidrio Descona incondicionsdo Desconto condicionado
RS 1.000,00 RS RS
SQN sobre o servigo prestado Regime Especial de Tributaghio *
Operagio Tributavel Profissional Auténomo

A exigibilidade do recolhimento do ISSON devido nesta operaglio estd suspensa? »
Mio

=im

M4 retenclo do ISSGN pelo Tomador ou pelo Intermedidrio? *
Mo

Sim
Este serviGo prestado es1d amparado por algum beneficio municipal? *
NEo
Sim
Serd aplicado algum tipo de Dedugio/Reduclo & base de cdlculo do 1SSQN? *

Na daia de competéncia informada, o municipio de incidéncia definido para esta NFS-e nio permite neahum tipo de reducSo da base de edlculo do ISSON.

Aliquota BC 1550N valor ISSQN




Na secdo “Tributacéo Federal”, somente deverd selecionar opg¢do diferente nos casos
especificos em que houver obrigacdo legal do tomador do servico de realizar retencéo de
tributos federais. N&o sendo esta a situacdo, nenhum dado deverd ser informado,
devendo o campo “Situacdo Tributéria do PIS/COFINS” permanecer na opgdo
“Selecione” (sem alterac¢do para outra op¢do), bem como os campos “Valor Retido IRRF”,
“Valor Retido CSLL” e “Valor Retido CP” dever&o permanecer sem preenchimento.

Na secéo “Valor Aproximado dos Tributos”, o Profissional Auténomo poderd manter
marcada a opcdo “Preencher os valores monetdrios em cada NFS-e emitida”, informando
os respectivos valores como RS 0,00. A informacdo de valores diversos de RS 0,00
somente deverd ocorrer nas hipéteses em que existam tributos incidentes sobre o valor
do servico prestado na respectiva NFS-e.

Em seguida, deveré clicar em “Avancar”.

TRIBUTAGAO FEDERAL
Situagdo Tributéria do PIS/COFINS

Selecione...

Valor Retido IRRF Valor Retido CSLL Valor Retido CP

A RS RS

APROXIMADO DOS TRIBUTOS
) Preencher os valores monetdrios em cada NFS-e emitida
Federal * Estadual * Municipal *

RS RS RS

Configurar os valores percentuais correspondentes

Na aba “Emitir NFS-e” serdo exibidas todas as informacdes previamente preenchidas,
possibilitando realizar a conferéncia dos dados informados e, se necessério, efetuar
correcdes antes da emissdo da NFS-e, bem como serdo disponibilizados os valores
preliminares da NFS-e para conferéncia.

Em seguida, deverd clicar em “Emitir NFS-e”.
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3.Nota Fiscal de Servico Eletrénica (NFS-e) emitida

Apébs a emissdo da NFS-e, estardo disponiveis os icones para visualizacdo do documento,
realizacdo de download, acesso as NFS-e emitidas e emissdo de uma nova NFS-e.
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